
คู่มือส ำหรับประชำชน        :   กำรยืนยันสิทธิกำรขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ        :   องค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง  อ าเภอรัตนวาปี จังหวัดหนองคาย 
กระทรวง   :   กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน  :  การยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
2.  หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน  :  องค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง  อ าเภอรัตนวาปี จังหวัดหนองคาย 
3.  ประเภทของงำนบริกำร  :  กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4.  หมวดหมู่ของงำนบริกำร  :  ขึ้นทะเบียน, ยืนยันสิทธิ 
5.  กฎหมำยท่ีใช้อ ำนำจกำรอนุญำต  หรือที่เกี่ยวข้อง  :  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การ
จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566  
6.  ระดับผลกระทบ  :  บริการทั่วไป 
7.  พื้นที่ให้บริกำร  :  ท้องถิ่น 
8.  กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ  - 
     ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมก ำหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0  นาที 
9.  ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  0 
 จ ำนวนค ำขอมำกที่สุด  0 
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด  0 
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน  การยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 สถำนที่ให้บริกำร  ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง  อ าเภอรัตนวาปี จังหวัดหนองคาย 43120 
 โทรศัพท์  042-019019 แฟกซ ์042-019020 /ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
 ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
 ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 (มีพักเที่ยง) 
 หมายเหตุ  (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 มกราคม – 31 ธันวาคมของทุกปี) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และกำรพิจำรณำอนุญำต 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

พ.ศ. 2566 ก าหนดให้บุคคลใดที่มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ให้ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยไม่ต้อง
ลงทะเบียน โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งไปยังผู้สูงอายุที่มีสิทธิ หากผู้สูงอายุมีความประสงค์ที่จะรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุ ให้แนบเอกสารหลักฐานข้อมูล เพ่ือยืนยันสิทธิตนเอง ไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดังต่อไปนี้ 

(๑) แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ (สามารถขอรับได้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนเอง
มีภูมิล าเนาอยู่) 

(๒) ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ส าหรับกรณีที่ผู้ที่ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผ่านธนาคาร 
กรณีมีความจ าเป็นที่ผู้สูงอายุไม่สามารถแจ้งความประสงค์การรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ด้วยตนเองได้ตามวรรคหนึ่ง 
อาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้บุคคลอื่นเป็นผู้ไปแจ้งความประสงค์การรบัเงินเบี้ยยังชีพแทนผู้สูงอายุก็ได้ 

 



วิธีกำร 
๑. กรณีที่ผู้สูงอายุซึ่งได้รับเบี้ยยังชีพจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหนึ่ง หรือ กรุงเทพมหานคร ได้ย้าย

ภูมิล าเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน หรือกรุงเทพบหานคร แล้วแต่กรณี ให้ผู้สูงอายุนั้นยืนขันสิทธิรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ หรือกรุงเทพมหานคร ที่ตนมีภูมิส าเนา 

ผู้สงอายุได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเติม หรือกรุงเทพมหานคร แล้วแต่กรณีไป 

จนถึงสิ้นปีงบประมาณที่แจ้งย้ายภูมิล าเนา เว้นแต่ผู้สูงอายุนั้นได้ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ หรือกรุงเทพมหานคร 

กรณีท่ีผู้สูงอายุได้ด าเนินการยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแล้ว ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่ง
ใหมห่รือกรุงเทพมหานคร จา่ยเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในเตือนถัดไป โดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ หรือ 
กรุงเทพมหานคร ต้องได้รับการยืนขั้นจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิม หรือกรุงเทพมหานครก่อน แล้วแต่กรณี 
กรณีท่ีผู้สูงอายุมิได้มาด าเนินการ ตามวรรคหนึ่งภายในปีงบประมาณท่ีแจ้งย้ายภูมิล าเนา หากได้ค าเนินการ 
ยืนยันสิทธิตามวรรคหนึ่ง ให้ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอีกครั้งในเดือนถัดไป 

2. การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้แก่ผู้มีสิทธิตามระเบียบนี้ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจ่ายเงิน 
โดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้ 

๑) จ่ายเป็นเงินสด 
2) โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ์ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุหรือในนามบุคคลที่รับมอบ

อ านาจเป็นหนังสือจากผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็นรายเตือนภายในวันที่ ๑0 ของทุกเดือนเว้นแต่กรณีจ าเป็น 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอน 

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/ 
หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ผู้ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุในปีงบประมาณ
ถัดไปหรือผู้รับมอบอ านาจยื่น
แบบยืนยันสิทธิฯ พร้อม
เอกสารหลักฐานและ
เจ้าหน้าทีต่รวจสอบแบบ
ยืนยันสิทธิฯ การขอรับเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ และเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

5 นาท ี อบต .โพนแพง 
อ. รัตนวาปี 
จ. หนองคาย 

- 

2) การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตาม
แบบยื่นค าขอลงทะเบียนให้ผู้
ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบ
อ านาจ 

3 นาที อบต .โพนแพง 
อ. รัตนวาปี 
จ. หนองคาย 

- 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  8  นาที 



14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 
 ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
 15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
ที ่ รำยงำนเอกสำรยืนยัน 

ตัวตน 
หน่วยงำน
ภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตร
อ่ืนที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ
ที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา - 1 1 ชุด - 
3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อม

ส าเนา (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุทีป่ระสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบ
อ านาจให้ด าเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

5) บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตร
อ่ืนที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ
ที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนาของผู้มอบ
อ านาจ(กรณีผู้มอบอ านาจให้
ด าเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อม
ส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
ที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ประสงคข์อรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับ
มอบอ านาจ) 

- 1 1 ชุด - 

7 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตร
อ่ืนที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ
ที่มีรปูถ่ายพร้อมส าเนาของผู้มอบ
อ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 

- 1 1 ชุด - 

8 หนังสือมอบอ านาจ(กรณีโอนเงิน
เข้าบัญชีในนามผู้รับมอบอ านาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 
 



15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
ที ่ รำยงำนเอกสำรยืนยัน 

ตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทำงกำร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 
 1) ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง  อ าเภอรัตนวาปี จังหวัดหนองคาย 43120  
              ติดต่อด้วยตนเองจดหมาย เลขท่ี 99 หมู่ 8 ต าบลโพนแพง  อ าเภอรัตนวาปี จังหวัดหนองคาย 43120 
     โทรศัพท์  042-019019 แฟกซ ์042-019020  
     เว็บไซต์ https://www.tambonponpang.go.th 
     ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง) 
 2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
     ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.111.go.th 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 1) แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยผู้สูงอายุ 

19. หมำยเหตุ  - 

 
 

https://www.tambonponpang.go.th/

