
คู่มือส ำหรับประชำชน        :   กำรขออนุญำตเคลื่อนย้ำยอำคำร 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ        :   องค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง  อ าเภอรัตนวาปี จังหวัดหนองคาย 
กระทรวง   :   กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน  :  การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
2.  หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน  :  องค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง  อ าเภอรัตนวาปี จังหวัดหนองคาย 
3.  ประเภทของงำนบริกำร  :  กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการ
ที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
4.  หมวดหมู่ของงำนบริกำร  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5.  กฎหมำยท่ีใช้อ ำนำจกำรอนุญำต  หรือที่เกี่ยวข้อง  :  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 แก้ไขโดย
(ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2535, (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2543, (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2550, (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2558 
6.  ระดับผลกระทบ  :  บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
7.  พื้นที่ให้บริกำร  :  ท้องถิ่น 
8.  กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวง 
ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  
พ.ศ. 2522 
     ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมก ำหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  45 วัน 
9.  ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  0 
 จ ำนวนค ำขอมำกที่สุด  0 
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด  0 
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน  การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 สถำนที่ให้บริกำร  ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง  อ าเภอรัตนวาปี จังหวัดหนองคาย 43120 
 โทรศัพท์  042-019019 แฟกซ ์042-019020 /ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
 ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
 ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 (มีพักเที่ยง) 
 หมายเหตุ  (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 มกราคม – 31 ธันวาคมของทุกปี) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และกำรพิจำรณำอนุญำต 
ผู้ใดจะเคลื่อนย้ายอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจ

พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุมัติพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 
วัน นับแต่วันที่ได้รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่
อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราวๆละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการ
ขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้น
แล้วแต่กรณี    
  



13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอน 

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/ 
หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร
พร้อมเอกสาร 

1  วัน อบต .โพนแพง 
อ. รัตนวาปี 
จ. หนองคาย 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาต
เคลื่อนย้าย
อาคาร) 

2) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
ขออนุญาต 

2  วัน อบต .โพนแพง 
อ. รัตนวาปี 
จ. หนองคาย 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พ้ืนที่ที่จะขอ

อนุญาต
เคลื่อนย้าย

อาคาร) 
3) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการ

ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดท า
ผังบริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้องเช่นประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยใน
การเดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯและ พรบ.จัดสรร
ที่ดินฯ 

7 วัน อบต .โพนแพง 
อ. รัตนวาปี 
จ. หนองคาย 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พ้ืนที่ที่จะขอ

อนุญาต
เคลื่อนย้าย

อาคาร) 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต(อ.1)
และแจ้งให้ผู้มาขอรับใบอนุญาต
เคลื่อนย้ายอาคาร(น.1) 

35 วัน อบต .โพนแพง 
อ. รัตนวาปี 
จ. หนองคาย 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาต
เคลื่อนย้าย
อาคาร) 

 
ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  4  วัน 
 



14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 
 ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
 15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
ที ่ รำยงำนเอกสำรยืนยัน 

ตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - 1 1 ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
ที ่ รำยงำนเอกสำรยืนยัน 

ตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) ค าขออนุญาตเคลื่อนย้าย
อาคาร (แบบข.2) 

- 1 - ชุด - 

2) โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ 
ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับ
ทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดิน
ลงนามรับรองส าเนาทุก
หน้ากรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมี
หนงัสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้เคลื่อนย้าย
อาคารไปเก็บไว้ที่ดิน 

- - 1 ชุด - 

3) กรณีท่ีมีการมอบอ านาจ
ต้องมีหนังสือมอบอ านาจ
ติดอากรแสตมป์ 30 บาท 
พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนส าเนาทะเบียน
บ้านหรือหนังสือเดินทาง
ของผู้มอบและผู้รับมอบ
อ านาจ 

- - 1 ชุด - 

 
 
 



ที ่ รำยงำนเอกสำรยืนยัน 
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

4) หนังสือมอบอ านาจ
เจ้าของที่ดิน(กรณีผู้ขอ
อนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน) 

- 1 - ชุด - 

5) ส าเนาบัตรประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มี
อ านาจลงนามแทนนิติ
บคุคลผู้รับมอบอ านาจ
เจ้าของที่ดิน(กรณีนิติ
บุคคลเป็นเจ้าของที่ดิน) 

- - 1 ชุด - 

6) หนังสือรับรองของ
สถาปนิกผู้ออกแบบพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 - ชุด - 

7) หนังสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
(กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพ) 

- 1 - ชุด  

8) แผนผังบริเวณแบบแปลน
และรายการประกอบแบบ
แปลน 

- 5 - ชุด  

9) รายการค านวณโครงสร้าง
พร้อมลงลายมือชื่อเลข
ทะเบียนของวิศวกร
ผู้ออกแบบ 

- 1 - ชุด  

 
 



 
ที ่ รำยงำนเอกสำรยืนยัน 

ตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

10) หนังสือแสดงความยินยอม
ของผู้ควบคุมงาน  
(แบบ น.4) (กรณีที่เป็น
อาคารมีลักษณะขนาดอยู่
ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 - ชุด - 

11) หนังสือแสดงความยินยอม
ของผู้ควบคุมงาน  
(แบบ น.4) (กรณีที่เป็น
อาคารมีลักษณะขนาดอยู่
ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 - ชุด - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
 ค่าธรรมเนียม  50 บาท 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 
 1) ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง  อ าเภอรัตนวาปี จังหวัดหนองคาย 43120  
              ติดต่อด้วยตนเองจดหมาย เลขที่ 99 หมู่ 8 ต าบลโพนแพง  อ าเภอรัตนวาปี จังหวัดหนองคาย 43120 
     โทรศัพท์  042-019019 แฟกซ ์042-019020  
     เว็บไซต์ https://www.tambonponpang.go.th 
     ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง) 
 2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
     ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.111.go.th 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

19. หมำยเหตุ  - 

 
 

https://www.tambonponpang.go.th/

